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1 、概述

1.1 、业务流程

四川法院对外委托专业机构电子信息平台是为委托机构提供网上注册、网上申报、网上信息变更，供法院审核机构信息、变更机构信息，供社会公众查询机构信息的综合平台。业务流程如下图所示：
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1.2 、进入平台
方式一：在IE浏览器地址栏中输入http://150.0.2.153:8098/sfjd，回车，进入系统。
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图4 方式一进入系统
2 、机构注册

提供开放机构注册功能，供委托机构注册账户、录入机构信息。机构注册流程如下：

[image: image5]
（1）在下图页面顶部点击“机构注册”图标，打开如图6所示的承诺书浏览页面。
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图7承诺书浏览页面（承诺书修改后重新截图，图6）
（2）阅读并同意承诺书内容，点击页面底部“同意并注册”按钮，进入如图7所示的注册登记页面。
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图7 注册登记页面

（3）在图7页面中，按照格式要求，逐项登记注册信息。完成注册信息的登记后，点击“确认注册”按钮。注册成功后，系统将在5秒钟后自动登录系统。
3 、机构登录
在图8主页页面顶部，选择中介机构，输入用户名和密码，点击“登录”按钮，即可登录。登录成功后，进入机构主页。
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图8 机构登录
（1）登录用户名是你机构在注册时填写的。若您忘记了登录用户名，请联系页面底部标示的联系方式。
（2）登录密码是你机构在注册时设置的。若您忘记了登录密码，请点击页面顶部“忘记密码”，进入密码重置页面，如图9。
（3）用户名和密码是你登录信息平台的唯一凭证，请妥善保管。
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图9 密码重置——密保验证
在图10 中，根据你机构在注册时，选择的密保问题和密保答案，验证通过后跳转至机构登录密码重置页面，如图10。
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在图10中，输入你机构的新密码，点击“确认”。
4 、机构信息补充与修改
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图11 机构主页
在图11中，点击“机构信息”，切换至机构信息补充与修改页面，如图12。
[image: image13.png]o e
aan
amunne S5 e 2
s -
e s
I I
e
- Fl
pres—
N
e o

Cmmew mwe wenx mace moam wams  wn

s 1 oo (e

it ion osovos mlimm
[ s
-

R0 | [





图12 机构信息页面
在图12机构信息页面中，包括A、B、C、D、E五个区域： 
A区：基本信息区

在A区域，您可补充行业排名、信用评价、认证认可证书等信息，也可修改机构信息，如机构的联系人、联系电话等。修改完成后，点击“保存”。
B区：资质信息区
在资质信息区，您可以新增、修改、删除本机构的资质信息。

（1） 点击“增加”按钮，弹出资质信息登记窗口，如图13
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图13 资质登记页面
在图13资质登记页面中，录入资质的执业类别、资质等级、资质证号、执业范围等信息。录入完成后，点击“确认”。
（2）点击“编辑”按钮，弹出资质信息编辑窗口。在此窗口，你可以修改资质信息。
（3）点击“删除”按钮，将删除本行资质信息。
C区：人员信息区
在人员信息区，您可新增、修改、删除本机构人员的信息。
注意：仅需录入具有鉴定报告签名资格的人员信息，其他人员无需录入。
（1） 点击“增加”按钮，弹出人员信息登记窗口，如图14
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图14人员登记页面
在图14人员登记页面中，录入人员的姓名、职称、性别、执业类别、注册执业证书号等信息、社保信息。录入完成后，点击“确认”。
（2）点击“编辑”按钮，弹出人员信息编辑窗口。在此窗口，你可以修改人员信息。

（3）点击“删除”按钮，将删除本行鉴定人员信息。
D区：导航区
点击导航区的导航栏目，可快速切换至对应区域。
E区：功能区
在完成A区机构基本信息、B区机构资质信息、C区机构人员信息登记后，点击E区的“提交”按钮，将信息提交给所在地法院审核。
审核通过后，系统将发送消息至你机构，您可通过点击页面顶部“新消息”功能查看，如图16：
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图16 查看审核进度
5 、机构信息变更
在机构信息提交后，除审核不通过被退回要求修改信息外，结构信息将不再允许机构自行修改。若机构确实有信息发生变更或需提请临时暂停，请切换至机构信息变更页面，如图16：
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图17 机构信息变更
在图17机构信息变更页面中，点击“增加”，弹出变更申请登记页面，如图18：

[image: image18]
在图18中，填写变更内容（可以是临时暂停申请），上传能够证明信息变更的文件（须doc或jpg格式，大小限10M，最多上传5份附件）。申请填写完成后，点击“提交”。法院工作人员接收到您的申请，将及时处理信息变更。您可通过图17中查询功能，查看变更申请的处理进展。 
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图1 （非四大类）机构申报流程








机构操作功能





法院操作功能





机构注册





(四大类机构)机构登录





机构信息补充与修改





机构提交申报





高级法院汇总





司法厅审核





正式入库





图2 （四大类）机构申报流程
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图3 机构信息变更流程


 











机构操作功能











法院操作功能





地址栏输入：http:// 150.0.2.153:8098/sfjd

















阅读《承诺书》











录入注册信息





图5 机构注册流程


 





③对承诺书内容有疑问的请联系高院





②可下载承诺书word文件，打印盖章后呈交法院





④同意承诺书内容请点击同意并注册





①点击机构注册





③您可点击此处查看报名流程说明





④以上信息都登记完成后，点击确认注册





②请牢记此处信息，将用于机构登录验证





①按照格式要求，逐项填写注册信息





③点击登录





②输入用户名、密码





①选择中介机构





图10 密码重置——输入新密码


 





点击机构信息，查看、补充本机构的资质、鉴定人员信息





提交审核后，请您关注新消息。无论审核通过或审核不通过，系统将发送消息给您。





您也可以切换至审核记录页面，查看审核进度。





点击查询，查找以往变更申请处理情况





①点击切换至机构信息变更页面





图18 机构信息变更申请登记
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